
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับลงทะเบยีนเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

เจาหนาที่จัดทําประกาศรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 

ผูสูงอายุยื่นแบบคําขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุพรอม 
เอกสารภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป 

เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติและ 
เอกสารของผูขอขึ้นทะเบียน 

เจาหนาที่แจงใหผูสูงอายุทราบ 

เจาหนาที่จัดทําประกาศรายชื่อผูมีสิทธ ิ
รับเบี้ยยังชีพและเสนอผูบริหาร 

นายก อบต. ลงนามอนุมัติ 

เจาหนาที่รายงานยอดตามแบบ ผส.1 พรอมสําเนา 
ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพใหทองถิ่นจังหวัด 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับลงทะเบยีนผูพิการ 

เจาหนาที่จัดทําประกาศรับขึ้นทะเบียนผูพิการ 

ผูพกิารยื่นแบบคําขอขึ้นทะเบียนผูพิการพรอม 
เอกสารภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป 

เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติและ 
เอกสารของผูขอขึ้นทะเบียน 

เจาหนาที่แจงใหผูพิการทราบ 

เจาหนาที่จัดทําประกาศรายชื่อผูมีสิทธ ิ
รับเบี้ยผูพิการและเสนอผูบริหาร 

นายก อบต. ลงนามอนุมัติ 

เจาหนาที่รายงานยอดตามแบบ ผส.1 พรอมสําเนา 
ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยผูพิการใหทองถิ่นจังหวัด 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักฐานประกอบแบบคําขอรับการสงเคราะห 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบาน             จํานวน 1 ฉบับ 
3. ใบรับรองแพทยที่ระบุวาติดเชื้อเอดส 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับลงทะเบยีนผูปวยเอดส 

เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติของผูปวยเอดส
และเอกสาร 

เจาหนาที่แจงใหผูปวยเอดสทราบ 
เพื่อดําเนินการแกไขใหถูกตอง 

เจาหนาที่จัดทําประกาศรายชื่อผูมีสิทธ ิ
รับเบี้ยผูปวยเอดสและเสนอผูบริหาร 

นายก อบต. ลงนามอนุมัติ 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

 
 

ผูปวยเอดสยื่นคําขอรับการสงเคราะห 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารที่ใชในการขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี 
1. สําเนาใบมรณะบตัรของผูสูงอายุ  จํานวน 2 ชุด 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ผูยื่นคําขอ) จํานวน 2 ชุด 
 

 

ขั้นตอนการขอรับการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณ ี

ผูขอรับเงินย่ืนคํารองการสงเคราะห 
จัดการศพตามประเพณี 

เจาหนาที่ตรวจแบบคําขอ 
พรอมตรวจความถูกตองของเอกสาร 

เจาหนาที่เสนอปลัด อบต. 
เพื่อพิจารณา 

แจงผูขอรับเงินย่ืนคํารองการสงเคราะห 
จัดการศพตามประเพณีแกไขทันที 

นายก อบต. พิจารณาลงนาม 

เจาหนาที่สงเอกสารประสานงานไปยัง 
สนง.พม.จังหวัด 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการขอขอมูลขาวสาร 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 

 

 
 

ผูขอย่ืนคําขอตามแบบขอขอมูลขาวสาร 

เจาหนาที่ศูนยรับคําขอ 
พรอมตรวจสอบความถูกตอง 

เจาหนาที่เสนอหนวยงานเจาของขอมูล
พิจารณา 

 

เปดเผยไมได 
 

หนวยงานเสนอปลัด อบต.  
เพื่อพิจารณาอนุญาต 

นายก อบต. อนุญาต 

 

ขั้นตอนการขอขอมูลขาวสารตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

เปดเผยได 
 

เจาหนาที่แจง
เหตุผล 

คนหาขอมูล 
 

ถายเอกสาร/ 
รับรองสําเนา 

 

รับเอกสาร 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับเรื่องราวรองเรียน / รองทุกข 

ผูรองเรียน/รองทุกข  
ติดตอเจาหนาที่เขียนคํารอง 

 
 
 

เจาหนาที่ศูนยรับเรื่องรองเรียน / รองทุกข 

ปลัด อบต. ตรวจสอบคาํรอง 
เพื่อพิจารณาเสนอนายก อบต. 

แจงเจาหนาที่ที่เกี่ยวของ 
ดําเนินการตรวจสอบตามคํารอง 

 
 

ตรวจสอบกรณีรอน แนะนํา/แกไข 

แจงผูยื่นคํารองทราบถึงผลการตรวจสอบ 
และการแนะนํา/แกไข 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอใชบริการอินเตอรเน็ต 

 
 

ผูขอใชบริการติดตอเจาหนาที่ศูนย ลงทะเบียนขอใช 

 
 
 

รับฟงคําแนะนําการใชบริการจากเจาหนาที่ 

 

ใหบริการขอมูลอนิเตอรเน็ต 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอคดัสําเนาและรับรองเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชยเดิมจาก
ฐานขอมูล 

ผูขอย่ืนจดทะเบียนยกเลิก 
ไมสามารถดําเนินการตอไปได 

เจาหนาที่ใหคําแนะนํา 
ในการกรอกคําขอหนงัสือรับรอง/คัดสําเนา 

ไมถ่กูตอ้ง 

ถกูตอ้ง 

แบบคําขอตรวจ

เจาหนาที่รับคําขอหนังสือรับรอง/คัดสําเนา พรอมดวยเอกสารและ 
หลักฐานจากผูยื่นคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 

แบบคําขอตรวจเอกสาร 
ไมถูกตอง 

เจาหนาที่คืนคําขอ 
และสั่งการใหผูยื่นคําขอ 

ไปดําเนนิการใหถูกตองสมบูรณ 

นายทะเบยีนพาณิชยพจิารณา และลงนามในบันทึก 
นายทะเบยีนพาณิชย และสงเรื่องคืนใหเจาหนาที ่

แบบคําขอตรวจเอกสาร 

 
 

เจาหนาที่ออกใบรับรองสําเนาทะเบียนพาณิชย 

เจาหนาที่รับชาํระคาธรรมเนียม จากผูยื่นคาํขอหนังสือ 
รับรอง/คัดสําเนา พรอมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน 

เจาหนาที่บันทึกขอมูลการขอหนังสือรับรอง/คัดสําเนา 
ใหแลวเสร็จเปนรายวัน 

เจาหนาที่รวบรวมแบบคําขอและหลักฐาน  
เก็บเขาแฟมเอกสารทะเบียนพาณิชยใหแลวเสร็จเปนรายวัน 

ภายใน  
21 วัน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


