
   
 
 

           ค าส่ังกองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรมองคก์ารบรหิารส่วนต าบลโพไร่หวาน  
      ท่ี    597/ ๒๕๖๓ 

     เรื่อง  การอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ของส่วนราชการภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
         องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโพไร่หวาน  อ าเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี 

   ................................................................. 
 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๕  และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับมาตรา ๖๐ แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๖)  พ.ศ. ๒๕๕๒  และข้อ 238  ของ
ประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดเพชรบุรี เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่  ๒๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๔๕ และตามค าสั่งองค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพไร่หวานที่ ๔๕๒/๒๕๖๓ ลงวันที่ ๓ กันยายน เรื่อง แบ่งงาน การบริหารงาน  และมอบหมายการ
ปฏิบัติหน้าที่ของส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน    กองการศึกษา  ศาสนา และ
วัฒนธรรม จึงมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ภายใน ดังนี้ 
กองการศึกษา ศาสนา  และวัฒนธรรม  
  มีหน้าที่เก่ียวกับการปฏิบัติงานทางการศึกษาเก่ียวกับการวิเคราะห์ วิจัยพัฒนาหลักสูตร การ
แนะแนว การวัดผล ประเมินผล การพัฒนาต าราเรียน  การวางแผนการศึกษาของมาตรฐานการศึกษา  การ
จัดบริการส่งเสริมการศึกษา การใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา การเสนอแนะเกี่ยวกับการศึกษา  ส่งเสริมการ
วิจัย  การวางโครงการ ส ารวจ เก็บรวบรวมข้อมูลสถิติการศึกษา การเผยแพร่การศึกษา  และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน
ที่เก่ียวข้องแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๒  งาน   จึงให้ 
  นายทัธนา  ชูก้อนทอง  ต าแหน่ง  นักวิชาการศึกษาช านาญการ  เลขท่ีต าแหน่ง ๓๘ –๓-
๐๘-๓๘๐๓–๐๐๑   รักษาราชการแทน ในต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม  
มีหน้าที่ดูแลงานราชการภายในกองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม  ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  โดย
กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  มีโครงสร้างงานดังต่อไปนี้ 
  ๑.  งานบริหารการศึกษา  
   ๑.๑   นายทัธนา  ชูก้อนทอง ต าแหน่ง  นักวิชาการศึกษาช านาญการ  เลขที่
ต าแหน่ง  ๓๘–๓-๐๘-๓๘๐๓–๐๐๑ รับผิดชอบงานเกี่ยวกับ  
    -  งานแผนงานและวิชาการ 
    -  งานการศึกษาปฐมวัย  
     -  งานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
   ๑.๒  นางอ าไพ  ณรงค์ชัย  ต าแหน่ง  ครู ช านาญการ (คศ.๒)  เลขที่ต าแหน่ง 
๓๘-๓-๐๘-๖๖๐๐-๒๐๐  เป็นผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงานในการปฏิบัติงาน  และมีหน้าที่ 
    -   ดูแลเด็กก่อนปฐมวัย ประจ าศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดเพรียง 
    -   จัดท าแผนปฏิบัติการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดเพรียง 
 
 
    -   จัดท าโครงการต่างๆ เพื่อส่งเสริมเด็กก่อนปฐมวัย ประจ าศูนย์พัฒนา
        เด็กเลก็วัดเพรียง  
    -   ด าเนินการด้านเอกสารของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดเพรียง 



    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
   ๑.๓  นางสาวกนกพร   ร่วมบุญ  พนักงานจ้างตามภารกิจ (ประเภททักษะ) 
ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก   
    -   ดูแลเด็กก่อนปฐมวัย ประจ าศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านบ่อหวาย 
    -   จัดท าแผนปฏิบัติการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านบ่อหวาย 
    -   จัดท าโครงการต่างๆ เพื่อส่งเสริมเด็กก่อนปฐมวัย ประจ าศูนย์พัฒนา
        เด็กเลก็บา้นบอ่หวาย  
    -   ด าเนินการด้านเอกสารของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านบ่อหวาย 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
   1.4  นางสาวนฤมล  กะเปาะน้อย  ต าแหน่ง  คนงาน สังกัดกองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  ปฏิบัติหน้าที่ช่วยเหลืองานธุรการ   กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  
    -  ลงทะเบียนหนังสือรับหนังสือกองการศึกษาฯ 
    -  สรุปใจความส าคัญหนังสือราชการเสนอผู้บริหาร  
    -  พิมพ์รายงานการประชุมกองการศึกษาฯ  
    -  กรอกระบบสารสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับการด าเนินงานของกองการศึกษาฯ  
    -  โต้ตอบหนังสือราชการกองการศึกษา  
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 
   ๒.  งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม 
   ๒.๑  นายทัธนา  ชูก้อนทอง  นักวิชาการศึกษาช านาญการ  เลขที่ต าแหน่ง  
๓๘–๓-๐๘-๓๘๐๓–๐๐๑   เป็นผู้ปฏิบัติงาน รับผิดชอบ 
    -  ด้านการบริหารงานทั่วไป 
    -  ด้านงานประเพณี  ศาสนา  ศิลปะและวัฒนธรรม  
    -  ด้านงานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน  
    -  ด้านการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ  
โดยมี ช่วยเหลือการปฏิบัติงานดังนี้   
   ๒.๒  นางอ าไพ  ณรงค์ชัย  ต าแหน่ง  ครู ระดับช านาญการ เลขท่ีต าแหน่ง ๓๘-
๓-๐๘-๖๖๐๐-๒๐๐  เป็นผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน 
   .๒.๓  นางสาวกนกพร   ร่วมบุญ  พนักงานจ้างตามภารกิจ (ประเภททักษะ) 
ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก  เป็นผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน 
   ๒.๔.  นางสาวนฤมล  กะเปาะน้อย  ต าแหน่ง คนงาน สังกัดกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ช่วยเหลืองานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่การงานถือปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัด  ตามระเบียบแบบแผนทางราชการ  
อย่าให้เกิดความปกพร่องเสียหายแก่ทางราชการได้  หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพไร่หวาน โดยทันที 
 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

   สั่ง   ณ  วันที่   9  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๓  
 
                (ลงชื่อ)     ทัธนา   ชูก้อนทอง 

                           (นายทัธนา    ชูก้อนทอง) 
                   นกัวิชาการศึกษา  

    รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  



 
 
   

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


