
ก

 

 

กองช่าาง องค
คู่มือ

ค์การบ

 
. 
 

อการป
บริหาร

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

คําน

 
 
 

ปฏิบัตงิ
รส่วน
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

กองชา่

 
 
นํา 

งาน 
ตําบล

าง  องค์การ
อ

ลโพไร่ห

รบริหารส่วน
อําเภอเมือง

หวาน

นตําบลโพไร่
  จังหวัดเพ

 

ร่หวาน   
พชรบุร ี

 



 
  คู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลโพไร่หวาน   จัดทําขึ้นเพ่ือให้บุคลากรของ
องค์การบริหารส่วนตําบลโพไร่หวาน  และประชาชนได้รับทราบถึงภารกิจหน้าที่ภายใน กองช่าง องค์การบริหารส่วน
ตําบลโพไร่หวาน   ในการปฏิบัติภารกิจให้ที่ต่าง ๆ  ให้สําเร็จลุล่วง  และเพ่ือแสดงให้เห็นถึงให้การปฏิบัติหน้าที่ ความ
รับผิดชอบงาน ของแต่ละบุคคล    
 
 
        กองช่างองค์การบริหารส่วนตําบลโพไร่หวาน 
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๑. กองช่าง 
       กองช่างองค์การบริหารส่วนตําบล มีหน้าที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับการสํารวจ ออกแบบ การจัดทํา
ข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง 
งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติ งานการก่อสร้างและซ่อมบํารุง การควบคุมการก่อสร้าง
และซ่อมบํารุง  งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเคร่ืองจักรกล 
การควบคุม  การบํารุงรักษาเครื่องจักกลและยานพาหนะ งานเก่ียวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
อุปกรณ์ อะไหล่ นํ้ามันเช้ือเพลิง และงานอ่ืน ที่เก่ียวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  โดยมีโครงสร้างการบริหารงานกองช่าง 
ดังน้ี 
   ๓.๑  งานก่อสร้าง 
           -  งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
           -  งานการก่อสร้างและบูรณะสะพานโครงการพิเศษ 
            -  งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
   ๓.๒  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
            -  งานประเมินราคา 
            -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
            -  งานบริการข้อมูลและหลกัเกณฑ์ 
            -  งานออกแบบ 
   ๓.๓  งานประสานสาธารณปูโภค 
            -  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
            -  งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
            -  งานระบายนํ้า 
            -  งานไฟฟ้าสาธารณะ         
  

  กองช่าง มีอัตราพนักงานส่วนตําบล  จํานวน ๒ อัตรา  พนักงานจ้างตามภารกิจ จํานวน  ๔ อัตรา 
พนักงานจ้างทั่วไป จํานวน  ๓  อัตรา รวม ๙  อัตรา ดังน้ี 

 ๑.  นักบริหารงานช่าง  ระดับต้น      จํานวน  ๑  อัตรา    
  ๒.  นายช่างไฟฟ้า  ระดับปฏิบัติงาน/ชํานาญงาน   จํานวน  ๑  อัตรา  
  ๓.  ผู้ช่วยนายช่างโยธา      จํานวน  ๑  อัตรา 

 ๔.  ผู้ช่วยนายช่างโยธา      จํานวน  ๑  อัตรา 
 ๕.  ผู้ช่วยนายช่างโยธา      จํานวน  ๑  อัตรา   
 ๖.  ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า      จํานวน  ๑  อัตรา 
          ๗.  คนงาน       จํานวน  ๓
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โครงสร้างกองช่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             -  ผู้ช่วยนายช่างโยธา  (๑)                                                              -  ผู้ช่วยนายช่างโยธา (๑)                                                              - นายช่างไฟฟ้า  (ชง.) (๑) 

 -   ผู้ช่วยนายช่างโยธา (๑)                       -  ผู้ช่วยช่างไฟฟา้ (๑) 
 
 
                    
  
 พนักงานจ้างทั่วไป        
 -คนงาน  (๓)                   

         
 

 
 
 
 

ผู้อํานวยการกองช่าง 

นักบริหารงานช่าง  ระดับต้น (๑) 

งานก่อสร้าง 

 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

 

งานประสานสาธารณูปโภค 
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     เพ่ือให้การปฏิบัติงานของกองช่าง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย   คล่องตัว และมีประสิทธิภาพ จึง
ให้พนักงานส่วนตําบลและพนักงานจ้างสังกัดกองช่าง    มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังน้ี 
  นายวินัย   กู้นาม  ตําแหน่ง  ผู้อํานวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่างระดับต้น)  เลขท่ี
ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑   ทําหน้าที่  ผู้อํานวยการกองช่าง  มีหน้าที่ดูแลงานราชการภายในกองช่าง  ให้
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  โดยกองช่างมีโครงสร้างงานดังต่อไปน้ี 

  ๓.๑ งานก่อสร้าง 
   ๓.๑.๑  นายนิภากร    ชูปานกลีบ  ตําแหน่ง  นายช่างไฟฟ้าชํานาญงาน  เลขที่
ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๕-๔๗๐๖-๐๐๑   รับผิดชอบงานเกี่ยวกับ 
    -  งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
    -  งานการก่อสร้างและบูรณะสะพานโครงการพิเศษ 
    -  งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
โดยมีพนักงานจ้างปฏิบัติงานดังต่อไปน้ี 
 
   ๓.๑.๒  นางสาวนิตยา   ตาลลักษณ์   ตําแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  เลขที่
ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๑-๔๑๐๑-๐๐๑  รับผิดชอบเก่ียวกับ 
    -  งานธุรการ 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
   ๓.๑.๓  นางสาวบุษบากร  ผู้มีศีล  ตําแหน่ง  ผู้ช่วยนิติกร  สังกัดสํานักปลัด  ช่วยเหลือ
การปฏิบัติหน้าที่กองช่าง 
    -  งานธุรการ 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
   ๓.๑.๓  นายอนันท์  เวสสุวรรณ  ตําแหน่ง ผู้ช่วยช่างโยธา   
     -  ช่วยเหลืองานก่อสร้างและบูรณะถนน 
    -  ช่วยเหลืองานการก่อสร้างและบูรณะสะพานโครงการพิเศษ 
    -  ช่วยเหลืองานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
   ๓.๑.๔  นายอนุรักษ์   สีสวัสด์ิ   ตําแหน่ง  คนงานประจํารถขยะ สังกัดกองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  ช่วยปฏิบัติงาน กองช่าง 
    -  ช่วยเหลืองานก่อสร้างและบูรณะถนน 
    -  ช่วยเหลืองานการก่อสร้างและบูรณะสะพานโครงการพิเศษ 
    -  ช่วยเหลืองานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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  ๓.๒  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
   ๓.๒.๑  นายวินัย  กู้นาม  ตําแหน่ง  ผู้อํานวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่างระดับต้น)  
เลขที่ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑   รับผิดชอบงานเกี่ยวกับ 
    -  งานประเมินราคา 
    -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
    -  งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
    -  งานออกแบบ 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
โดยมีผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน  ดังน้ี 
   ๓.๒.๒  นายธีระภัทร  มุทธากาญจน์  ตําแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา   
    -  ช่วยเหลืองานประเมินราคา 
    -  ช่วยเหลืองานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
    -  ช่วยเหลืองานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
    -  ช่วยเหลืองานออกแบบ 
    -  ช่วยเหลือปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
  ๓.๓  งานประสานสาธารณูปโภค 
   ๓.๓.๑  นายนิภากร  ชูปานกลีบ  ตําแหน่ง  นายช่างไฟฟ้าชํานาญงาน เลขที่ตําแหน่ง  
๓๘-๓-๐๕-๔๗๐๖-๐๐๑ รับผิดชอบเก่ียวกับ 

    -  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
    -  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

โดยมีผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน  ดังน้ี 
   ๓.๓.๒  นายรุ่งนิรันดร์   รักดี   ตําแหน่ง ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า     . 

    -  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
    -  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 



การดดําเนินงานข
 
ของกองช่างง 

 

 

 

 

 
 


