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คํานํา 
 
 
  คู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณาสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนตําบลโพไร่หวาน   
จัดทําขึ้นเพ่ือให้บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตําบลโพไร่หวาน  และประชาชนได้รับทราบถึงภารกิจหน้าที่ภายใน 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนตําบลโพไร่หวาน   ในการปฏิบัติภารกิจให้ที่ต่าง ๆ  ให้สําเร็จ
ลุล่วง  และเพ่ือแสดงให้เห็นถึงให้การปฏิบัติหน้าที่ ความรับผิดชอบงาน ของแต่ละบุคคล    
 
 

        กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ้ม 
      องค์การบริหารส่วนตําบลโพไร่หวาน 
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๑. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนตําบล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม มี
หน้าที่รับผิดชอบเก่ียวกับการควบคุมโรค  การสุขาภิบาลอ่ืน ๆ   การสาธารณสุข การวางแผนการสาธารณสุข   การ
ประมวลและวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติที่เก่ียวข้องกับสาธารณสุข  งานเฝ้าระวังโรค  การเผยแพร่ฝึกอบรม  การให้สุข
ศึกษา การจัดทํางบประมาณตามแผนงานสาธารณสุข งานด้านสิ่งแวดล้อม  การให้บริการสาธารณสุข การควบคุม
การฆ่าสัตว์ จําหน่ายเน้ือสัตว์  และปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ที่เก่ียวข้อง  ที่ได้รับมอบหมาย  โดยมีโครงสร้างการบริหารงาน
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  ดังน้ี 

 
         ๔.๓  งานรักษาความสะอาด 
             -  งานควบคุมสิ่งปฏิกูล 
            -  งานรักษาความสะอาดและขนถ่ายปฏิกูล 
              -  งานกําจัดมูลฝอยและนํ้าเสีย 
   ๔.๔  งานควบคุมและจัดการคณุภาพสิ่งแวดล้อม 
           -  งานส่งเสริมและเผยแพร ่
           -  งานควบคุมมลพิษ 
           -  งานติดตามตรวจสอบ 
   ๔.๕  งานควบคุมโรค 
           -  งานการเฝ้าระวัง 
              -  งานระบาดวิทยา 
            -  งานโรคติดต่อและสัตว์นําโรค 
             -  งานโรคเอดส์ 
 
 
 
 
 

        ๔.๑  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
            -  งานสุขาภิบาลท่ัวไป 
            -  งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 
            -  งานควบคุมและจัดการคณุภาพสิ่งแวดล้อม 
            ๔.๒  งานส่งเสริมสขุภาพและสาธารณสขุ 
                -  งานอนามัยชุมชน 
               -  งานสุขศึกษาและควบคุมโรคติดต่อ 
              -  งานควบคุมมาตรฐานอาหารและนํ้า 
                -  งานป้องกันยาเสพติด 
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ปัจจุบันกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีอัตราพนักงานส่วนตําบลจํานวน ๑ อัตรา พนักงานจ้าง

ตามภารกิจ จํานวน ๒ อัตรา  พนักงานจ้างทั่วไป จํานวน ๖ อัตรา รวม ๙  อัตรา      ดังน้ี 
 ๑.  นักบริหารงานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ้ม ระดับต้น จํานวน  ๑  อัตรา 

   ๒.  พนักงานขับเคร่ืองจักรขนาดเบา   จํานวน  ๑  อัตรา 
   ๓.  คนงานประจํารถขยะ     จํานวน  ๑  อัตรา 

 ๓.  คนงาน      จํานวน  ๖  อัตรา 
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โครงสร้างกองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
  

พนักงานจ้างตามภารกจิ (ประเภทผู้มีทักษะ) 
  -  พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา (๑) 
  - คนงานประจํารถขยะ (๑) 
 
     
 พนักงานจ้างทั่วไป 
    - คนงาน  ( ๖ ) 

 
 
 
 

ผู้อํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

นักบริหารงานสาธารณสุข ระดับต้น (-) 

งานอนามยัและ

สิ่งแวดลอ้ม 
งานส่งเสริมสุขภาพและ

สาธารณสุข 
งานรักษาความสะอาด งานควบคุมและจดัการคุณภาพ งานควบคุมโรค 
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กองสาธารณสุข  และสิ่งแวดล้อม 

  มีหน้าที่รับผิดชอบเก่ียวกับการปฏิบัติงานอนามัยและสิ่งแวดล้อม  งานส่งเสริมสุขภาพและ
สาธารณสุข  งานรักษาความสะอาด  งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม  และงานควบคุมโรค   แบ่ง
ส่วนราชการภายในออกเป็น ๕  งาน  จึงให้ 
  นายอุดร  บัวทอง  ตําแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ  ตําแหน่งเลขท่ี  
๓๘-๓-๐๑-๓๑๐๓-๐๐๑ รักษาราชการแทนผู้อํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่ดูแลงาน
ราชการภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  โดยกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมมีโครงสร้างงานดังต่อไปน้ี 

   
  ๑.๑  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
   ๑.๑.๑  นายอุดร  บัวทอง  ตําแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
เลขที่ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๑-๓๑๐๓-๐๐๑ สังกัดสํานักงานปลัด   ให้มาช่วยปฏิบัติหน้าที่  เก่ียวกับ 
    -  งานสุขาภิบาลท่ัวไป 
    -  งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 
    -  งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
โดยมีพนักงานจ้างปฏิบัติงานดังต่อไปน้ี 
   ๑.๑.๒  นายประเชิญ   อินทนิล  พนักงานจ้างตามภารกิจ (ประเภทผู้มีทักษะ)
ตําแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา   
   ๑.๑.๓  นายเฉลิมพงษ์   เย็นใส     พนักงานจ้างทั่วไป  ตําแหน่ง คนงานทั่วไป 
   ๑.๑.๔  นายธวัชชัย      ภู่นิยม     พนักงานจ้างทั่วไป  ตําแหน่ง คนงานทั่วไป  
  
  ๑.๒  งานส่งเสริมสขุภาพและสาธารณสขุ  
   ๑.๒.๑  นายอุดร  บัวทอง  ตําแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
เลขที่ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๑-๓๑๐๓-๐๐๑ สังกัดสํานักงานปลัด  ใหม้าช่วยปฏิบัติหน้าที่  เก่ียวกับ 
    -  งานอนามัยชุมชน 
    -  งานสุขศึกษาและควบคุมโรคติดต่อ 
    -  งานควบคุมมาตรฐานอาหารและนํ้า 
    -  งานป้องกันยาเสพติด 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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   ๑.๑.๒  นายธีรยุทธ   กองมาก  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ตําแหน่ง ผู้ช่วย
เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน  ปฏิบัติหน้าที่ เก่ียวกับ 
    -  ผู้ประสานงานโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบลโพไร่หวานในการขอ
ข้อมูลเพ่ือนํามาใช้ในการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขฯ 
   ๑.๑.๓  นายประเชิญ   อินทนิล  พนักงานจ้างตามภารกิจ (ประเภทผู้มีทักษะ)
ตําแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา   
   ๑.๑.๔  นายศรเพชร   เกตุแก้ว ตําแหน่ง  คนงานทั่วไป สังกัดสาํนักงานปลัด 
ปฏิบัติหนา้ที่ชว่ยเหลืองานสาธารณสุข 
    -  ฉีดพ่นหมอกควันป้องกันไข้เลือดออก 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
   ๑.๑.๕  นายสร้อยม่าน  ศรสีุขใส ตําแหน่ง   คนงานท่ัวไป 
    -  ฉีดพ่นหมอกควันป้องกันไข้เลือดออก 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
  ๑.๓  งานรักษาความสะอาด  
   ๑.๓.๑   นายอุดร  บัวทอง  ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
เลขที่ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๑-๓๑๐๓-๐๐๑ สังกัดสํานักงานปลัด  ใหม้าช่วยปฏิบัติหน้าที่  เก่ียวกับ  
    -  งานควบคุมสิ่งปฏิกูล 
    -  งานรักษาความสะอาดและขนถ่ายสิ่งปฏิกูล 
    - งานกําจัดมูลฝอยและน้ําเสยี 
โดยมี  พนักงานจ้างทั่วไปเป็นผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
   ๑.๓.๒  นายสมพล  สังข์ศิร ิพนักงานจ้างตามภารกิจประเภทผู้มีทักษะตําแหน่ง  
พนักงานขบัเคร่ืองจักรขนาดเบา สังกัดสาํนักงานปลัด  ปฏิบัติหน้าที่   พนักงานขับเคร่ืองจักรขนาดเบา 
    -  ขับรถบรรทกุสําหรับจัดเก็บขยะของ อบต.   
    -  ดูแลรักษารถบรรทุกสําหรบัจัดเก็บขยะ 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
   ๑.๓.๓  นายสมัฤทธิ์  แก้วกอง ตําแหน่ง  คนงานทั่วไป สังกัดกองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  ปฏิบัติหน้าที่   พนักงานขับเคร่ืองจักรขนาดเบา 
    -  ขับรถบรรทกุสําหรับจัดเก็บขยะของ อบต.   
    -  ดูแลรักษารถบรรทุกสําหรบัจัดเก็บขยะ 
   ๑.๓.๔  นายอนุรักษ์   สีสวัสด์ิ ตําแหน่งคนงานประจํารถขยะ  
    -  จัดเก็บขยะภายในตําบลไร่หวาน.   
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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    ๑.๓.๕  นางรุง่      คําปอ  ตําแหน่ง   คนงานท่ัวไป  สังกัดกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม   รับผิดชอบงาน 
    -  กวาดขยะบริเวณฟุตบาทริมถนนเพชรบุรี – หาดเจ้าฯ 
    -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
   
  ๑.๔.  งานควบคุมและจัดการคณุภาพสิ่งแวดล้อม  
   ๑.๔.๑  นายอุดร  บัวทอง  ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
เลขที่ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๑-๓๑๐๓-๐๐๑   เป็นผู้ปฏิบัติงานรับผิดชอบ 
    -  งานส่งเสริมและเผยแพร ่
    -  งานควบคุมมลพิษ 
    -  งานติดตามตรวจสอบ 
  ๑.๕  งานควบคุมโรค   
   ๑.๕.๑ นายอุดร  บัวทอง  ตําแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
เลขที่ตําแหน่ง  ๓๘-๓-๐๑-๓๑๐๓-๐๐๑  สังกัดสํานักงานปลัด  ใหม้าช่วยปฏิบัติหน้าที่  เก่ียวกับ 
    -  งานเฝ้าระวัง 
    -  งานระบาดวิทยา 
    -  งานโรติดต่อและสัตว์นําโรค 
    -  งานโรคเอดส์ 
จ้างเป็นผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงาน ดังน้ี 

   ๑.๕.๒  นายประเชิญ อินทนิล    ตําแหน่ง  พนักงานขับเคร่ืองจักรขนาดเบา 
   ๑.๕.๓  นายสร้อยม่าน   ศรสีุขใส    ตําแหน่ง  คนงานท่ัวไป 
   ๑.๕.๔  นายสมัฤทธ์ิ      แก้วกอง    ตําแหน่ง  คนงานท่ัวไป 
   ๑.๕.๕  นายณรงค์ศักด์ิ   พิณทอง  ตําแหน่ง  คนงานทั่วไป สังกัดกองช่าง   
         ช่วยงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
   ๑.๕.๖   นายเฉลิมพงษ์   เย็นใส   ตําแหน่ง   คนงานท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การดําาเนินงานของ  กองสาธารณ
 

 

ณสขุและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 


